全国大学英语四六级考试监考须知

一、12月17日上午7：30、下午1：30开监考教师培训会，听取有关考试要求，领取并核对相关考试材料。集中地点：
主校区四级：
1-15考场考务办公室设在JX02-104；    16-30考场考务办公室设在JX02-106  

31-45考场考务办公室设在JX03-104     46-60考场考务办公室设在JX09-201

    61-75考场考务办公室设在JX09-202     76-93考场考务办公室设在18-117
主校区六级：
1-50考场考务办公室设在JX02-104      51-100考场考务办公室设在JX02-106

101-150考场考务办公室设在JX03-104   151-195考场考务办公室设在JX09-201

196-240考场考务办公室设在JX09-202   241-273考场考务办公室设在18-117
启秀校区四级：
1-10考场考务办公室设在B107          11-13考场考务办公室设在B108

启秀校区六级：
1-45考场考务办公室设在B107          46-89考场考务办公室设在B108

钟秀校区四级：
1-35、兰州大学1-2考场考务办公室设在主113钟秀   36-71考场考务办公室设在主114
钟秀校区六级：
1-40、兰州大学1-9考场考务办公室设在主113      41-80考场考务办公室设在主114
启东校区四级：1-14考场考务办公室设在JX5-6-109

启东校区六级：1-16考场考务办公室设在JX5-6-109

二、培训内容：考务光盘、作弊工具介绍、《大学英语四、六级考试监考工作规程》，要求如下：
本次考试CET4的考试时间是9：00-11：20，CET6的考试时间是15：00-17：25。

1.监考期间严禁携带通讯工具，请自带手表计时，考试期间有铃声提醒。

2．本次仍使用一题多卷模式，试卷类型通过试题册背面的条形码粘贴条区分，试题册背面印有作文题目、准考证号填写栏、姓名填写栏。开考前，必须指导考生检查卡1、卡2的完整性，指导考生将条形码粘贴至答题卡1上的相应位置，并在填写栏填写清楚，如有错粘，立即告之考务人员妥善处理，不可擅自操作。试卷袋、答题卡袋正面增加因条形码异常需回收试题册情况的说明，按实际情况认真填写。

考试正式开始后考生方可开始作答，所有题目必须在答题卡上作答，且应在规定时间内依次完成作文、听力、阅读、翻译部分试题，作文题内容印在试题册背面，作答作文期间考生不得翻阅该试题册。听力录音播放完毕后，考生应停止作答，监考员将回收答题卡1，（也就是考生听力考试时一边听一边就要将答案填涂好，否则就来不及填涂，请提前提醒考生）考生得到监考员指令后方可继续作答。选择题均为单选题，错选、不选或多选将不得分。

3.整个考试过程中，在任何情况下都必须由两名监考教师共同管理试卷，任何人不得以任何理由提前启封试卷袋，不得向外泄露试题内容，不得将试卷私自截留、复印、抄录。

4.严格按照规定安排座位、粘贴大小标签，考前半小时考生进场。严格要求学生把已带入考场的所有书籍、资料、纸张等交到教室前面，关闭通讯工具，使用金属探测仪检查考生，做到有理有节。强调整个考试过程不得离场，请考生提前作好考试准备。

5.要求所有参加考试的考生在考前认真阅读《诚信考试承诺书》内容，并签名（签名后方能参加考试）, 并要求考生在《考生签到表》上签名，《考生签到表》将作为缺考的唯一的依据，必须填写准确，不能错行，不能漏填。
6.提醒考生除了填涂的内容以外必须用黑色签字笔书写。提醒考生在非听力时间内不得佩戴耳机，否则论违规论处。
7.各校区发射台频率：主校区1-5号楼、6-8号楼、纺化楼：72.6兆赫，9号楼、17、18号楼：87.5兆赫；启秀校区：73.95兆赫；钟秀校区：73.3兆赫；启东校区：72.7兆赫。
8.填写缺考考生的信息，在试卷背面、答题卡上填上缺考学生的姓名， 填涂准考证的最后2位，条形码无需揭下粘贴。用红色水笔在《签到表》和《诚信承诺书》的相应位置注明“缺考”字样。
9.不得对学生提出的涉及试题内容的问题作任何解释，不得向学生作任何暗示，不得在考场内看书、看报、抄题、抽烟，不高声谈话，不擅离职守。

10.对有舞弊企图的学生要及时警告，发现学生确有舞弊行为时，应立刻制止并取消考试资格，并做好相应记录。

11．详细监考流程见全国大学英语考试监考员工作规程。

12.考务人员分别于10：40、16：40分收取卡一、《签到表》、《考生承诺书》、缺考考生座位贴。
13.考试结束后，必须按要求整理试卷、答题卡。将整理好的试卷、答题卡二一并送到考务办公室，经考务人员清点核查无误后密封。（试卷材料的装法如下：试 卷清点无误后装入试卷专用袋并加封条密封；答题卡2按准考证号码排序，装入相应的专用袋内封密，切勿装错）。交下列材料：1、试卷；2、答题卡二；3、考试用品袋；4、《考风考纪承诺书》；5、探测仪；交清后领取“试卷已交清”的牌子,凭牌领取监考酬金。

